
Положение
по организации выполнения и защиты
выпускной квалификационной работы

Калмыцкого филиала федерального бюджетного государственного
образовательного учреждения инклюзивного высшего образования

«Московский государственный гуманитарно-экономический университет»



1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29
декабря  2012  г. № 273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской  Федерации»,  Порядком
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам
среднего  профессионального  образования  утв.  Приказом  Минобра  России  от
16.08.2013г.  №968,  Положением  о  Калмыцком  филиале  федерального
государственного бюджетного образовательного учреждения инклюзивного  высшего
образования  «Московский  государственный гуманитарно-экономический  институт»
утв. 01.09.2011г.,  Приказом от 26.06.2014г. О переименовании МГГЭИ; Приказом от
03.07.2014г. О внесении изменений в Положения о филиалах; Порядком организации
и  осуществления  образовательной  деятельности  по  образовательным  программам
среднего  профессионального  образования,   утвержденным  приказом  Минобрнауки
России от 14.06.2013 №464. 
1.2.  В  соответствии  с  Федеральными  государственными  образовательными
стандартами  по  специальностям  среднего  профессионального  образования,
утвержденными  приказами   Министерства  образования  и  науки  Российской
Федерации  «Государственная  (итоговая)  аттестация  включает  подготовку  и  защиту
выпускной  квалификационной  работы.  Обязательное  требование  –  соответствие
тематики выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких
профессиональных модулей».
1.3.  Выпускная  квалификационная  работа  –  это  итоговая  аттестационная
самостоятельная  учебно-исследовательская  работа  студента,  выполненная  им  на
выпускном  курсе,  оформленная  с  соблюдением  необходимых  требований  и
представленная  по  окончании  обучения  к  защите  перед  государственной
аттестационной комиссией.
1.4.  Выполнение  выпускной  квалификационной  работы  призвано  способствовать
систематизации, закреплению и совершенствованию полученных студентом знаний,
профессиональных учебно-исследовательских умений и навыков. При ее выполнении
применяются  знания,  полученные  студентами  в  процессе  обучения  по  избранной
специальности, закрепляются навыки проведения анализа и оформления результатов
научной  и  исследовательской  работы,  выявляется  умение  формулировать  и
обосновывать  свои  предложения  и  рекомендации  по  изучаемой проблеме,  а  также
выясняется уровень подготовки выпускника к самостоятельной работе.
1.5. Выпускные квалификационные работы выполняются в форме дипломной работы. 
1.6. Выполнение дипломной работы обеспечивает достижение следующих целей:

- расширение,  углубление,  систематизация  теоретических  и  практических
знаний, приобретенных студентом в процессе всего периода обучения;

-  развитие и закрепление навыков ведения самостоятельной работы;
- овладение методикой исследования и экспериментирования,  обобщения и

логического  изложения  материала  в  ходе  решения  поставленных  в
дипломной работе задач;

- закрепление и совершенствование навыков и опыта работы с информацией
(литературными  источниками,  статистическими  публикациями,
нормативно-правовой  документацией,  первичными  данными  учета  и
отчетности  учреждений,  предприятий  и  организаций,  владение
современными информационными технологиями).



1.7.  Дипломная  работа  должна  иметь  актуальность,  новизну  и  практическую
значимость   и  может  выполняться  по  предложениям  (заказам)  работодателей
(социальных партнеров) – учреждений, предприятий и организаций.
1.8. Общими требованиями к дипломной работе являются:

- целевая направленность;
- четкость построения;
- логическая последовательность изложения материала;
- глубина исследования и полнота освещения вопросов;
- убедительность аргументаций;
- краткость и точность формулировок;
- конкретность изложения результатов работы;
- доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;
- грамотное оформление.

1.9.  Количество  часов  обязательной  учебной  нагрузки  студента,  отведенное  на
выполнение дипломной работы, определяется учебным заведением в соответствии с
Федеральным  государственным  образовательным  стандартом  среднего
профессионального образования.
1.10. В процессе выполнения дипломной работы студент под руководством опытного
преподавателя  (научного  руководителя)  самостоятельно  выполняет  исследование  с
использованием  теоретических  и  практических  навыков,  полученных  за  время
обучения в учебном заведении.
1.11.  Прикрепление  студента  для  выполнения  дипломной  работы  к  научному
руководителю производится  на  основании  его  заявления  по  установленной  форме
(приложение 1).
1.12.  Дипломная  работа  выполняется  в  сроки,  определенные  учебным  планом  по
специальности и рабочим учебным планом учебного заведения.
1.13.  Защита  дипломной  работы  проводится  с  целью  выявления  готовности
выпускника к осуществлению основных видов деятельности и соответствия уровня и
качества подготовки выпускников Федеральному государственному образовательному
стандарту  среднего  профессионального  образования  в  части  государственных
требований  к  минимуму  содержания  и  уровню  подготовки  выпускников,
требованиями  регионального  компонента  и  компонента  образовательного
учреждения.

1. Организация разработки тематики дипломных работ.

2.1    При разработке Программы итоговой государственной аттестации
определяется тематика дипломных работ в соответствии  
с присваиваемой выпускникам квалификацией.

2.2. Тематика  дипломных  работ  разрабатывается  преподавателями  учебного
заведения  совместно  с  работодателями  (социальными  партнерами)  -
учреждениями,  предприятиями  и  организациями,  заинтересованными  в
разработке  тем,  должна  соответствовать  получаемой  специализации,
рассматривается и принимается соответствующими кафедрами (предметными
цикловыми комиссиями),  утверждается заместителем  директора  по учебной
работе учебного заведения.  Тема дипломной работы может быть предложена



студентом  при  условии  обоснования  им  целесообразности  ее  разработки.
Список тем ежегодно обновляется.

2.3. Предполагается, что выбор темы и обоснование ее значимости студент должен
сделать на ранних курсах в процессе  участия в  научных конференциях,  при
выполнении  курсовых  работ  и  подготовке  докладов,  а  также  во  время
прохождения производственной практики.

2.4. Тема дипломной работы выбирается студентом самостоятельно,  при этом на
одну тему одновременно  допускается выполнение не более трех работ, даже от
разных научных руководителей. 

2.5. Темы дипломных работ должны отражать современный уровень развития 
науки,  техники,  производства,  экономики,  культуры  и  образования  и
соответствовать социальному заказу общества.

3. Процедура выполнения дипломной работы.

3.1. Письменное  заявление  студента  с  указанием  темы  представляется  на
соответствующую  кафедру  (в  предметную  цикловую  комиссию),  которая  на
своем  заседании  рассматривает,  утверждает  его  и  назначает  научного
руководителя.  Утверждение  тем  и  назначение  научных  руководителей
оформляется приказом директора не позднее первого октября  последнего года
обучения.   К  каждому  научному  руководителю  может  быть  одновременно
прикреплено не более восьми студентов. Кроме основного руководителя, могут
быть  назначены  консультанты  по  отдельным  частям  (вопросам)  дипломной
работы. 

3.2. Изменение  темы  дипломной  работы  возможно  только  при  наличии
мотивированного  заявления,  согласия  научного  руководителя,  ходатайства
кафедры (предметной цикловой комиссии) и оформления новым приказом.

3.3. Основными функциями научного руководителя дипломной работы 
    являются:

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки
   и выполнения дипломной работы;
- консультирование по вопросам содержания и последовательности

      выполнения дипломной работы (назначение задачи, структура и объем
  работы, принципы разработки и оформления, суммарное распределение
  времени на выполнение отдельных частей дипломной работы);
- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;
- контроль за ходом выполнения дипломной работы;
- подготовка письменного отзыва на дипломную работу.

3.4. Основными функциями консультанта дипломной работы являются:
- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и
  выполнения дипломной работы в части содержания консультируемого
  вопроса;
- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы в части
  содержания консультируемого вопроса;
- контроль за ходом выполнения дипломной работы в части содержания
  консультируемого вопроса.

3.5. На консультации для каждого студента должно быть предусмотрено 
не более 2-х часов в неделю.



3.6. По  утвержденным  темам  научные  руководители  дипломных  работ
разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента.

3.7. Задания  на  дипломную  работу  рассматриваются  кафедрами  (предметными
цикловыми  комиссиями),  подписываются  научным  руководителем  работы  и
утверждаются заместителем директора по учебно-методической работе.

3.8. Задания на дипломную работу выдаются студентам не позднее чем 
15 декабря последнего года обучения.

3.9. Задания  на  дипломную  работу  сопровождаются  консультацией,  в  ходе
которой  разъясняются  назначение  и  задачи,  структура  и  объем  работы,
принципы  разработки  и  оформления,  примерное  распределение  времени  на
выполнение отдельных частей дипломной работы.

3.10. В процессе работы студент должен проводить согласование с научным
руководителем плана, содержания и сроков выполнения каждого раздела.

3.11. Общее руководство и контроль за ходом выполнения дипломных         работ
осуществляет  заместитель  директора  по  учебно-методической  работе.
Промежуточный контроль осуществляют заведующий отделением, заведующие
кафедрами (председатели предметных цикловых комиссий)  в  соответствии с
должностными обязанностями.

3.12. При  выполнении дипломной работы необходимо придерживаться  следующего
графика (приложение 2), при нарушении которого студент к защите дипломной
работы не допускается
 утверждение темы дипломной работы  не позднее 1 октября;
 представление  теоретической  части  (I главы),  содержания  аналитических

таблиц,  схем,  рисунков  и  графиков  для  рецензирования  научным
руководителем до начала производственной (преддипломной) практики;

 практическая  часть  работы  (сбор  материалов  по  выбранной   теме
исследования) выполняется на базе и материалах работодателей (учреждений,
предприятий  и  организаций)  во  время  производственной  (преддипломной)
практики студентов.  Полученные материалы являются исходными данными
для  научного  анализа,  а  также  разработки  рекомендаций  и  практических
предложений;

 представление  готовой  дипломной  работы  на  кафедру  (в  предметную
цикловую  комиссию)  определяется  в  соответствии  с  учебным  графиком
обучения.

3.13. Дипломная работа может быть логическим продолжением курсовой 
работы, идеи и выводы которой реализуются на более высоком
теоретическом  и  практическом  уровне.  Курсовая  работа  может  быть
использована в качестве составной части (раздела, главы) дипломной
работы.

4. Требования к структуре дипломной работы.

4.1. Объем дипломной работы должен составлять не менее 30, но не более 
50 страниц печатного текста.

4.2. Структурными элементами дипломной работы являются:
- титульный лист (приложение 3);
- задание на выполнение дипломной работы (приложение 4);
-  содержание;



- введение, в котором раскрывается актуальность выбора темы,
   формулируются компоненты методологического аппарата: объект,
   предмет, проблема, цели, задачи работы и др.;

- основная часть, в которой отражены история вопроса, обоснование
разрабатываемой  проблемы  в  теории  и  практике  посредством  глубокого
сравнительного анализа. Практическая часть может быть
представлена методикой, расчетами, анализом данных в
соответствии с видами профессиональной деятельности;

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации
    относительно возможностей использования материалов исследования;

- список использованной литературы;
-  приложения.

Содержание (если  основная  часть  состоит  из  разделов)  или  оглавление (если
основная часть подразделяется на главы) включает наименование всех структурных
частей дипломной работы, пунктов и подпунктов, имеющих наименование.

Содержание помещается вслед за титульным листом.

Во  введении обосновывается  актуальность  темы,  цель  дипломной  работы,
перечень  задач  для  реализации  цели,  указываются  объект  исследования,
используемые  методы  анализа.  Здесь  же  дается  краткая  характеристика  объекта
исследования.

Актуальность проблемы обосновывается в двух направлениях:
- важности  с  позиций  политики  государства,  направлений  развития  экономики  и

целей, стоящих перед организацией;
- недостаточностью на взгляд дипломника разработанностью отдельных вопросов

поднимаемой проблемы, дискуссионностью теоретических положений и подходов.

Основная часть включает теоретические и аналитические разделы и подразделы.
В конце каждого раздела необходимо представить краткие выводы.

В первом разделе (теоретической части) дипломной работы студент должен:  
дать  краткую  характеристику  современного  состояния  теории  и  практики

изучаемого  вопроса  (в  зависимости  от  темы  работы);  сущность  исследуемой
проблемы на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов;

 подтвердить умение подбирать и использовать научные данные;
 творчески использовать специальную литературу, материалы    периодической
печати и современные информационные технологии;
 излагать свое отношение к различным точкам зрения и делать авторские

выводы.
Этот раздел служит обоснованием будущих разработок, так как дает возможность

выбрать  определенную  методологию  и  методику  проведения  качественного  и
количественного анализа состояния вопроса в конкретных условиях.

Второй  раздел (практическая  часть)  заключает  основное  содержание  работы,
определяемое темой исследования; имеет исследовательский, аналитический характер
и  отражает  практические  результаты.  Этот  раздел  должен  состоять  из  нескольких
подразделов,  а  внутри  подразделов  могут  быть  рассмотрены  несколько
самостоятельных вопросов, которые обособлены отдельными пунктами.



В заключении даются  выводы и  предложения по вопросам исследуемой  темы,
сформулированные  на  основании  проведенной  работы.  В  этом разделе  дипломной
работы показать эффективность внесенных предложений и правильность сделанных
выводов.

Выводы должны быть краткими и  четкими,  дающими полное  представление  о
содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. Пишутся они
в  тезисном виде   (по  пунктам)  и  должны  отражать  основные  выводы по  теории
вопроса,  по  проведенному  анализу  и  всем  предлагаемым  направлениям
совершенствования проблемы с оценкой их эффективности по конкретному объекту
исследования.

Список  используемой  литературы заключает  дипломную  работу.  Список
использованных  источников  и  литературы   должен  включать  наименование  и
библиографическое описание всех использованных при написании дипломной работы
источников.

Приложения (бухгалтерские балансы и отчетность за исследуемый период, другие
документы,  схемы,  графики,  таблицы,  материалы  судебной  практики  и  др.
вспомогательный материал) помещают после списка использованной  дипломником
литературы в порядке их упоминания в тексте.

Графический материал должен быть органически увязан с содержанием работы и
в наглядной форме иллюстрировать основные положения анализа и проектирования.
Необходимое количество, состав и содержание графического материала определяются
научным руководителем дипломной работы.

Графический  материал,  выносимый на  защиту дипломной  работы,  может  быть
выполнен на  листах ватмана стандартного формата.

5.Рецензирование дипломных работ

5.1. Выполненные дипломные работы рецензируются представителями 
работодателей  (социальных партнеров) - специалистами учреждений, 
предприятий и организаций, преподавателями образовательных учреждений, 
хорошо владеющими вопросами, связанными с тематикой дипломных работ.

5.2. Рецензенты дипломных работ назначаются приказом директора учебного 
заведения.

5.3. На рецензирование дипломной работы предусматривается не более 5 часов.
5.4. Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии содержания дипломной работы заявленной теме;
- оценку качества выполнения каждого раздела дипломной работы;
- оценку степени разработки поставленных вопросов, теоретической и 
практической значимости работы;
- оценку дипломной работы.

5.5. Содержание рецензии доводится до сведения студента.
5.6. Внесение изменений в дипломную работу после получения рецензии не 

допускается.
6. Порядок защиты дипломной работы



6.1. Дипломная  работа  в  окончательно  оформленном  виде  (сброшюрованная)
подписывается  студентом  и  рецензентом   и  представляется  научному
руководителю,  который  дает  подробный  письменный  отзыв  о  содержании
работы и представляет дипломную работу на кафедру (в предметную цикловую
комиссию). 

6.2. Заведующий  кафедрой  (предметной  цикловой  комиссией)  подписывает
дипломную  работу  и  с  положительным  отзывом  научного  руководителя  и
рецензией направляет заместителю директора по учебно-методической работе,
который утверждает ее. 

6.3. К  защите  в  Государственной  аттестационной  комиссии  (ГАК)  допускаются
дипломные  работы,  выполненные  в  соответствии  с  учебным  графиком,  по
содержанию и оформлению отвечающие требованиям.

6.4. Допуск  к  защите  дипломной  работы  в  Государственной  аттестационной
комиссии (ГАК) оформляется приказом директора учебного заведения.

6.5. Явка  студентов  на  защиту  определяется  по  заранее  составленному  списку.
Перед  защитой  секретарь  ГАК передает  дипломную работу, отзыв  научного
руководителя,  рецензента,  оппонента  и  зачетную  книжку  председателю.  На
защиту  дипломной  работы  отводится  до  45  минут.  Процедура  защиты
устанавливается председателем Государственной аттестационной комиссии по
согласованию с  членами  ГАК  и  включает:  доклад  студента  (не  более  10-15
минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента.
Может  быть  предусмотрено  выступление  научного  руководителя  дипломной
работы,  а  также  рецензента,  если  он  присутствует  на  заседании
Государственной аттестационной комиссии.  

6.6. Выступление студента должно включать теоретические положения. Дипломник
должен  отразить:  актуальность  темы;  результаты  проведенного  анализа
изучаемого  явления;  конкретные  предложения  по  решению  проблемы  или
совершенствованию соответствующих процессов с обоснованием возможности
их  реализации  в  условиях  конкретного  учреждения,  предприятия  или
организации;  экономический,  социальный  и  экологический  эффекты  от
разработок.

6.7. Результаты  испытаний  определяются  оценкой  «отлично»,  «хорошо»,
«удовлетворительно»,  «неудовлетворительно»  и  объявляются  в  тот  же  день
после  оформления  в  установленном  порядке  протоколов  заседаний
Государственных аттестационных комиссий, в которых фиксируются: итоговая
оценка  дипломной  работы,  присуждение  квалификации  и  особые  мнения
членов  комиссии.  Протоколы  заседаний  Государственной  аттестационной
комиссии  подписываются  председателем,  заместителем  председателя,
ответственным  секретарем  и  членами  комиссии.  Решение  Государственной
аттестационной  комиссии  принимается  на  закрытом  заседании  простым
большинством  голосов  членов  комиссии,  участвующих  в  заседании.  При
равном числе голосов голос Председателя является решающим.

6.8. При определении итоговой оценки по защите дипломной работы учитываются:
- доклад выпускника по каждому разделу дипломной работы;
- ответы на вопросы;
- оценка рецензента;
- отзыв научного руководителя.



6.11. Студенты, выполнившие дипломную работу, но получившие при защите оценку
«неудовлетворительно»,  а  также  студенты,  не  представившие  дипломную
работу  в  установленные  сроки,  имеют  право  на  повторную защиту. В  этом
случае  Государственная  аттестационная  комиссия  может  признать
целесообразным повторную защиту студентом той же дипломной работы, либо
вынести  решение  о  закреплении  за  ним  новой  темы  дипломной  работы  и
определить срок повторной защиты, но не ранее чем через год.

6.12. Для студентов, не защитивших дипломную работу в установленные сроки по 
         уважительной причине, подтвержденной документально, председателем ГАК 
         может быть назначена специальная защита, но только в дни графика заседаний  
         Государственной аттестационной комиссии.

7. Хранение дипломных работ

7.1. Выполненные  дипломные  работы  сдаются  на  выпускающую  кафедру  (в
предметную  цикловую  комиссию)  для  регистрации  и  хранения  в  архиве  в
течение  пяти  лет.  По  истечении  указанного  срока  дипломные  работы,  не
представляющие  интереса  для  кафедры  (предметной  цикловой  комиссии),
списываются  комиссией,  организуемой  по  приказу  директора  учебного
заведения. 

7.2. Списание дипломных работ оформляется соответствующим актом. 
7.3. Лучшие дипломные работы, представляющие учебно-методическую ценность,

могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах учебного
заведения.

7.4. По запросу работодателей (социальных партнеров) - учреждений, предприятий
или  организаций  директор  учебного  заведения  имеет  право  разрешить
копирование дипломных работ студентов. 



Приложение 1.

                                                                                 Заведующему кафедрой
                                                                          (предметной цикловой комиссией)

   _____________________________
                                                                                 От студента группы _____
                                                                                  ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу утвердить тему дипломной работы

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«  ___»______20 _  г.                                                   подпись_______________

Тема утверждена “___” ______ 20 __ г.

Научным руководителем назначен (а)

_________________________________

                                                                         Утверждено на заседании кафедры
                                                                        ______________________________
                                                                        Протокол №_____от ____________
                                                                        Зав. кафедрой __________________

 



Приложение 2

Календарный график выполнения дипломной работы

№
п/п

Наименование работ Срок
исполнения

Фактическое
исполнение

1. Выбор темы и ее утверждение

2. Составление плана работы

3. Изучение источников и литературы

4. Написание  I  главы  и  представление  ее
научному руководителю

5. Разработка расчетно-графической части

6. Написание последующих глав (разделов)

7. Ознакомление  научного  руководителя   с
вариантом работы

8. Устранение замечаний научного руководителя

9. Обсуждение работы на предприятии
(в учреждении, организации)

10. Представление дипломной работы на кафедру
(в предметную цикловую комиссию)

Студент-дипломник ___________ ___________________
(подпись)              Расшифровка подписи         (фамилия, инициалы)

  



Приложение 3

Образец оформления титульного листа дипломной работы

Министерство образования Российской Федерации
Калмыцкий филиал ФГБОУИ  ВО 

«Московский государственный 
гуманитарно-экономический университет»

Специальность “__________________________”

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

Тема ______________________________________________________________

___________________________________________________________________

Студент ___________________________________________________________

Работа допущена к защите
Зав. кафедрой ______________________________________________________

Научный руководитель ______________________________________________

Рецензент _________________________________________________________

Дата представления
Дата возврата
Дата защиты
Оценка

                                                       Элиста 20_г



Приложение 4
Калмыцкий филиал ФГБОУИ  ВО 

«Московский государственный 
гуманитарно-экономический университет»

Кафедра ________________________
                            Утверждаю

Зав .кафедрой “__________________”
_______________________________
“______” ________________ 200 __г.

Задание на выполнение дипломной работы
Студенту (ке) ______________________________________________________

(фамилия, имя отчество)

Тема  дипломной работы __________________________________________
_________________________________________________________________

Утверждена приказом по филиалу №_____ от _________________20 _____ г.
Срок сдачи законченной работы “_____” _____________________ 20 ______ г.
Название  глав  (разделов)  дипломной  работы  (перечень  вопросов  для
разработки):_______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
________________________________________________________

Дата выдачи задания          ______________________________________________
Зав. кафедрой       _____________________________________________
Руководитель работы          _____________________________________________
Подпись руководителя        _____________________________________________
Задание принято к исполнению “________” _________________ 20 _____ г.
Подпись студента                 ____________________________________________
Заключение заведующего кафедрой о допуске к защите 
__________________________________________________________________________
______________________________________________________________
Зав .кафедрой
“_____” ____________ 20_г.
На заседании ГАК дипломная работа
оценена ___________________________________________________________

Протокол № __________ от  “________” ________________________ 20_г.
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